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APSTIPRINATS
Ar Vecumnieku novada Domes
2009. gada 25. novembra sédes
lémumu (protokols Nr. 10, 2. §)

Ar grozijumiem, kas izdariti ar:

Vecumnieku novada Domes 29.10.2014. lémumu (Prot. Nr. 12, 8. §),
kas stajas speka 29.10.2014.;

Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. /émumu (Prot. Nr. 16, 11. §),
kas stajas speka 26.08.2020.

VECUMNIEKU NOVADA ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS

NOLIKUMS
(Nosaukums Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. lémuma redakcija)

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam™
41. panta pirmas dalas 2. punktu
(Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. [émuma redakcija)

1. Visparigie noteikumi

Vecumnieku novada Administrativa komisija (turpmak teksta — Administrativa komisija)
ir Vecumnieku novada Domes paklautibas kolegiala institticija. Administrativa komisija
tiek uzturéta no Vecumnieku novada Domes budzeta lidzekliem.

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. /émumu)

Administrativajai komisijai ir noteikta parauga veidlapa. Veidlapa satur Vecumnieku
novada Domes veidlapas rekvizitus, kas papildinati ar vardiem “Administrativa

komisija”.

Administrativa komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, LR Ministru
Kabineta noteikumus, Vecumnieku novada Domes saistoSos noteikumus un I€mumus, citus
normativos aktus, ka arT So nolikumu.

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. /émumu)

Administrativa komisija izskata un pienem l@mumus administrativo parkapumu lietas,
ieveérojot Administrativa parkapuma procesa pamatprincipus.
(Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. [emuma redakcija)

Administrativas komisijas darbs, savas kompetences robezas, tiek organizets sadarbiba ar
valsts un paSvaldibas institiicijam, ka arT citam fiziskam vai -juridiskam personam.
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1.6. Administrativas komisijas priekSsedetajs, un Administrativas komisijas locekli var sanemt
atalgojumu par piedaliSanos Administrativas komisijas s€d€s un citu ar Administrativas
komisijas darbu saistito pienakumu veikSanu Vecumnieku novada Domes noteiktaja kartiba
un apmera.

2. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas

2.1. Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:
2.1.1. izskatot administrativo parkapumu lietas:

2.1.1.1. savlaicigi, vispusigi un objektivi noskaidrot katra administrativa parkapuma
lietas apstaklus;

2.1.1.2. noskaidrot attiecigas personas vainas pakapi konkréta administrativa
parkapuma izdariSana, noskaidrot — wvai ir atbildibu mikstinoSi vai
pastiprinosi apstakli, vai ir nodarits mantisks zaud&jums, ka arT noskaidrot
citus apstaklus, kam ir nozime lietas pareiza izlemsana;

2.1.1.3. pienemt l@mumu attiecigaja administrativaja lieta saskana ar likumu;

2.1.1.4. rakstiski uzaicinat uz Administrativas komisijas s€dém personas, par kuru
ricibu sastaditi administrativie protokoli un nepiecieSamibas gadijumos ar1
lieciniekus un cietusos;

2.1.2. kontrolét administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu pareizu izpildi;

2.1.3. sniegt priekSlikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito
administrativo parkapumu c€lonu un to veicinoso apstaklu novérSanu;

2.1.4. sadarboties ar valsts un pasvaldibas drosibas un kartibas uzturéSanas struktiiram, lai
veicinatu likumibas ievéroSanu un sabiedriskas kartibas nodrosinasanu Vecumnieku
novada;

2.1.5.apkopot un analiz&t informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to
dinamiku, regulari informé&t par tiem Vecumnieku novada Domi;

2.1.6. apkopot un izmantot citu pasvaldibu pieredzi administrativo parkapumu profilaksg;

2.1.7. organizeét Administrativas komisijas loceklu metodiskas macibas;

2.1.8. atbilstosi savai kompetencei sagatavot Vecumnieku novada Domes lemumu
projektus izskatiSanai Vecumnieku novada Domes komitejas;

2.1.9.atbilstosi savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu
iesniegumus un stidzibas un sniegt atbildes iesniedz&jiem;

2.2. Administrativajai komisijai ir $§adas tiesibas:

2.2.1. pieprasit un sanemt no Vecumnieku teritorija esoSajiem uznémumiem, iestadém,
organizacijam un  paSvaldibas institiicijam  nepiecieSamo  informaciju
Administrativas komisijas kompetence esoSo jautajumu risinasanai;

2.2.2. nepiecieSamibas gadijumos piedalities Vecumnieku novada Domes komiteju un
Vecumnieku novada Domes sédés un parstavét tajas Administrativas komisijas
viedokli tas kompetence esosajos jautajumos;

2.2.3. ar Vecumnieku novada Domes pilnvarojumu parstavét Administrativas komisijas
intereses tiesas.

3. Administrativas komisijas struktiira un amatpersonu kompetence

3.1.Vecumnieku novada administrativas komisijas sastavu nosaka un ievél Vecumnieku novada
Dome. Administrativas komisijas sastava ir 5 (pieci) locekli. Komisijas priekSseédetaju un
sekretaru ieveél Administrativas komisijas locekli no sava vidus.

3.2.Gadijumos, ja komisijas priekss€détajs nepiedalas komisijas sédg, vina pienakumus pilda no
komisijas loceklu vidus izvéleta persona;



3.3.Administrativas komisijas priekSsedetajs:

3.3.1. plano, organiz€ un vada Administrativas komisijas darbu;

3.3.2. sasauc un vada Administrativas komisijas s€des, apstiprina sézu darba kartibu;

3.3.3. gadijjumos, ja komisijas sekretars nepiedalas komisijas s€dé, pilnvaro kadu no

komisijas locekliem par komisijas sekretara pienakumu izpilditaju;

3.3.4. apstiprina un iesniedz Vecumnieku novada Domé Administrativas komisijas darba

parskatus;

3.3.5. parstav  Administrativo komisiju pasvaldibu, valsts, tiesu un sabiedriskajas

institiicijas, ka ar1 attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam;

3.3.6. atbild par Administrativas komisijas riciba nodoto, ienako$o un eso$o dokumentu un

materialo vertibu saglabasanu;

3.3.7. atbild par Administrativas komisijas loceklu kvalifikacijas paaugstinasanu;

3.3.8. koordiné Administrativas komisijas sadarbibu ar Vecumnieku novada paSvaldibas

struktiirvienibam,;

3.3.9. organizé Administrativas komisijas pienemto 1émumu izpildes kontroli;

3.3.10. nodrosina Administrativas komisijas kompetenc€ esoso Vecumnieku novada Domes
lémumu, Domes priekSsédetaja, vina vietnieka un izpilddirektora rikojumu projektu
sagatavoSanu;

3.3.11. paraksta Administrativas komisijas s€Zu protokolus un l€mumus administrativo
parkapumu lietas, ka arT citus Administrativas komisijas dokumentus;

3.3.12. pasludina Administrativas komisijas s€d€ pienemta lémuma rezolutivo dalu.

3.3.13. uzskaita Administrativas komisijas darbinieku darba laiku;

3.3.14. péc katras administrativas komisijas s€des nodrosina zinu snieg8anu Sodu registram
par izskatitajiem jautajumiem un pienemtajiem l€émumiem, ka arT par parkap&ju
personibam.

3.4.Administrativas komisijas sekretars:

3.4.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priek$seédétaju plano Administrativas komisijas
sedes darba kartibu;

3.4.2. saskanojot ar priekSsédetaju sagatavo administrativo parkapumu lietas izskatiSanai
Administrativas komisijas sédé, ka ari pieaicina personas, kuru piedaliSanas
Administrativas komisijas séd€ ir nepiecieSama;

3.4.3. izsauc uz Administrativas komisijas seédém izskatamas administrativa parkapuma lietas
dalibniekus;

3.4.4. protokole Administrativas komisijas sédes gaitu;

3.4.5. raksta un paraksta Administrativas komisijas sédes protokolus;

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 29.10.2014. lemumu)

3.4.6. nodroSina administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu izsniegSanu vai nosiitiSanu
adresatiem; nodod izpildei l@émumus par administrativa soda uzlikSanu un kontrolé to
pareizu un savlaicigu izpildiSanu. Karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic
administrativo parkapumu lietu uzskaiti,

3.4.7. organizé Administrativas komisijas dokumentu glabaSanu un nodosanu Vecumnieku
novada pasvaldibas arhiva;

3.4.8. veic citus pienakumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinaSanai, saskana ar

likumiem, Ministru kabineta 1€mumiem, Vecumnieku novada pasvaldibas un
administrativas komisijas nolikumiem, [émumiem un rikojumiem.

3.5.Administrativas komisijas locekli:
3.5.1. piedalas Administrativas komisijas s€des;
3.5.2. pienem lémumus balsojot;
3.5.3.iesniedz Administrativas komisijas priek§sédetajam priekSlikumus Administrativas
komisijas darba uzlabosanai, pasakumu veikSanai administrativo parkapumu c€lonu un to
veicino$o apstaklu noveérSanai;



3.5.4. izpilda Administrativas komisijas priekSsedétaja noradijums;
3.5.5. piedalas fizisku un juridisku personu iesniegumu un stidzibu izskatiSana un tajas minéto

apstaklu parbaudg;

3.5.6. patstavigi paaugstina savu kvalifikaciju.

4. Administrativas komisijas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas
mehanisms un darba organizacija

4.1.Par Administrativas komisijas darbibas tiesiskumu atbild tas locekli.
4.2.Administrativa komisija darbojas Vecumnieku novada Domes priek$sédétaja parraudziba.

4.3.

Administrativa komisija izskata administrativo parkapumu lietas, pamatojoties uz
lémumiem, kurus Latvijas Republikas normativajos aktos noteikta kartiba izdevusas
pilnvarotas amatpersonas.

(Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. [emuma redakcija)

4.4.Administrativas komisijas s€des tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

Administrativa komisija savus Iémumus pienem atklatas vai sleégtas s€des. Slegtas s€édes var
notikt, ja par to tiek pienemts Administrativas komisijas motivéts 1€émums. Lietas par
audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu piem&roSanu nepilngadigajiem, saskana ar likumu,
tiek izskatitas slégtas sédes. Ja pie administrativas atbildibas tiek saukta nepilngadiga
persona vai cietusais ir nepilngadiga persona, administrativa parkapuma lietu izskata slégta
séde.

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 29.10.2014. lemumu)

Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par to
lémumu, ja s€dg piedalas ne mazak ka '4 (viena puse) no tas sastava.

Administrativa komisija izskata administrativa parkapuma lietu 30 (trisdesmit) dienu laika,
skaitot no dienas, kad sanemts protokols par administrativo parkapumu un citi lietas
materiali (ja Latvijas Republikas normativajos aktos nav paredzeti citi izskatiSanas termini).
Administrativai komisijai ir tiesibas uz savu sédi uzaicinat prokuroru, ka arf citu institticiju
specialistus, kuriem ir padomdevéju tiesibas.

Izskatot jautdjumu par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem,
administrativa komisija ir tiesiga uzaicinat ar1 personas, kuras var sniegt zinas par bérnu un
vina izdarTto nodarfjumu vai parkapumu, lai noklausitos So personu paskaidrojumus.
Administrativa komisija pienem lémumu ar klatesoSo balsstiesigo Administrativas komisijas
loceklu vienkarSu balsu vairakumu. Administrativas komisijas loceklis, kurs tiesi vai netiesi
ir ieintereséts lietas iznakuma, vai kur§ ir veicis administrativo procesu, nav tiesigs
piedalities konkréta administrativa parkapuma lietas izskatiSana un lemuma pienemsana.
(Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. lémuma redakcija)

Administrativas komisijas [émuma rezolutiva dala tiek mutiski vai rakstiski pazinota talit
péc administrativa parkapuma lietas izskatiSanas. Lémuma pilnu tekstu 5 darba dienu laika
péc lémuma pienemsanas izsniedz pret parakstu vai nosiita ierakstita vestulé pa pastu uz
attiecigas personas dzives vietu vai juridisko adresi.

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 29.10.2014. lemumu)

Administrativas komisijas sédes 1€mumus administrativo parkapumu lietds paraksta
Administrativas komisijas priekssédetajs.

(Grozits ar Vecumnieku novada Domes 29.10.2014. lemumu)

Ja, izskatot administrativa parkapuma lietu, tiek konstateti administrativa parkapuma celoni
un veicino$i apstakli, ka art trikumi administrativa procesa uzsakSanas 1émuma un tam
pievienoto materialu noforméSana, Administrativa komisija attiecigajam iestadem,
organizacijam, uznp€émumiem un amatpersonam iesniedz ieteikumus So c€lonu, apstaklu un
trikumu noveérSanai.

(Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. [emuma redakcija)



4.14. Administrativa komisija sniedz Vecumnieku novada Domei parskatu par savu darbibu ne
retak ka vienu reizi gada, ka ar1 péc Vecumnieku novada Domes priekSseédetaja vai vina
vietnieka pieprasijuma.

4.15. (Svitrots ar Vecumnieku novada Domes 26.08.2020. /emumu).

Vecumnieku novada Domes priekssédétajs — (paraksts) R.Melgailis



