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APSTIPRINATS

Vecumnieku novada Domes
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Ar grozijumiem, kas izdariti ar

29.07.2021. Bauskas novada domes lemumu Nr. 27 (prot. Nr. 3, 15. p.)

NOLIKUMS
Bauskas novada Vecumnicku pagasta

Vecumnieku novada domes nolikums

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam™
21. panta pirmas dalas 8. punktu un
Vecumnieku novada Domes 2018.gada 28 jiinija
saistoSo noteikumu Nr.6 ,, Vecumnieku novada
pasvaldibas nolikums” 12. punktu

I. Visparigie jautajumi
Vecumnieku novada dome (turpmak — administracija) ir Vecumnieku novada pasvaldibas

Domes (turpmak — Dome) izveidota varas izpildinstitlicija — atvasinatas publiskas personas
pastarpinata parvaldes iestade.

Administracijas darbibas merkis ir:

2.1. nodrosinat Domes pienemto 1€émumu izpildi, tas darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;

2.2. veikt atbalsta funkcijas Domes kompetences 1stenosana,;

2.3. nodrosinat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos argjos normativajos aktos noteikto
pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu.

Administracija sava darbiba ievéro Latvijas Republika spéka eso$0S normativos aktus
(turpmak — normativie akti), Domes 1€mumus un $o nolikumu.

Administracijas vaditaja kompetenci iestade isteno Pasvaldibas izpilddirektors.
Kontroli par administracijas darbibas likumibu veic Dome.

Administracija, pildot uzdevumus, sadarbojas ar pasvaldibas iestadém, to struktiirvienibam,
kapitalsabiedribam, valsts un pasvaldibas institiicijam, juridiskam un fiziskam personam.

Administraciju finans€ no pasvaldibas budZeta lidzekliem, kas ietver paSvaldibas iekas€tos un
sanemtos finanSu lidzek]us.

Administracijai ir sava veidlapa un zZimogs.
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Il. Administracijas funkcijas, tiesibas un pienakumi

9. Administracija, atbilstos$i kompetencei, veic $adas funkcijas:

9.1
9.2.
9.3.
9.4.

9.5.

organizatoriski un tehniski nodro§ina Domes darbu;
organiz€ Domes izdoto normativo aktu izpildi un uzraudzibu,
nodro$ina Domes lémumu un sézu protokolu publisku pieejamibu,
nodroS$ina izzinu izsniegSanu un informaciju par pasvaldibas kompetencé esoSajiem
jautajumiem,;
administré valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekas€Sana ir uzdota
pasvaldibai, t.sk. administracija izskata un pienem [émumus $ados jautajumos:
9.5.1. nekustama TpaSuma nodokla (turpmak — NIN) parada piedzina bezstridus
kartiba;
9.5.2. NIN atvieglojuma pieskirSana nekustama TpaSuma nodokla maksatajiem;
9.5.3. NIN parada samaksas terminu pagarinaSana vai nepagarina$ana;
9.5.4. NIN paradu vai parmaksu parcel$ana uz mantiniekiem (mantojumu lietas);
9.5.5. NIN administréSana — lémumi par NIN parrekinu;
9.5.6. akti par NIN atbilstibas parbaudi;
9.5.7. bridinajumi par NIN paradu nomaksu;
9.5.8. izzinas izsniegSana par NIN parada neesamibu;

9.5.9. NIN parada un nokav&juma naudas dze$ana likuma ,Par nodokliem un
nodevam” 25.panta pirmas dalas 3., 4., 5., 7.punkta, 25.panta treSaja dala
noteiktajos gadijumos;

9.5.10. NIN parmaksu dzg$ana, saskana ar likuma ,,Par nodokliem un nodevam” 25.!
panta 2.punktu, 25.? panta otro dalu;

(Bauskas novada domes 29.07.2021. lemuma Nr. 27 redakcija)

9.5.1 administré Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par sniegtajiem maksas

pakalpojumiem;

(Bauskas novada domes 29.07.2021. lemuma Nr. 27 redakcija)

9.6.

9.7.

9.8.
9.9.

nodro$ina pasvaldibas socidlo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma un Domes noteiktaja kartiba;

registré civilstavokla aktus, atjauno un groza civilstavokla aktu registru un atkartoti
izsniedz laulibas, dzim$anas vai mirSanas apliecibas Civilstavokla aktu registracijas
likuma noteiktaja kartiba;

nodro$ina apmeklétaju pienemsSanu pie Domes un administracijas amatpersonam;

nodroSina pasvaldibas finanSu resursu uzskaiti un vadibu;

9.10. organize administracijas valdijjuma nodotas mantas apsaimniekoSanu, t.sk. izskata un

pienem l€émumus $ados jautajumos:

9.10.1. zemes iericibas projektu izstrades nosacijumu izsniegSana un zemes
iericibas projektu apstiprinaSana;

9.10.2. zemes TpaSumu sadaliSana, apvienoSana vai zemes robezu parkartosana;

9.10.3. zemes lietoSanas merku noteikSana vai maina;



9.10.4. zemes 1paSumu nosaukumu pieskirSana vai maina (iznemot ielas, parkus,
laukumus un paSvaldibas TpaSumus, kuros tiek ierikotas izklaides, atpiitas
un cita veida sabiedriski nozimigas vietas);

9.10.5. adreSu pieskirSana, maina un likvidacija adresacijas objektiem;

9.10.6. zemes platibu precizéSana kadastralas uzmérisanas rezultata, zemes robezu
noteikSanas, apsekoSanas vai atjaunoSanas aktu parakstiSana, zemes robezu
planu un apgritinajumu planu saskanosana;

9.10.7. 1izzinu sagatavoSana un izsniegSana par atteikumu izmantot nekustama
Tpasuma pirmpirkuma tiesibas;

9.10.8. izzinu sagatavoSana par zemes platibam, kas tiek izmantotas
lauksaimniecibas produktu raZzosanai;

9.10.9. par zemes lidz 10 ha platiba iznomasanu, zemes nomas tiesibu pagarinasanu
ar nomas terminu Iidz 10 gadiem (ieskaitot), zemes nomas liguma nosakot,
ka pasvaldiba ir tiesiga vienpusgja karta izbeigt ligumu pirms termina, ja
zemesgabals pasvaldibai nepiecieSams autonomo funkciju pildiSanai, ka ar1
novada teritorijas planojuma paredz€to mérku sasniegSanai,

9.10.10. par zemes nomas tiesibu pagarinasanu personam, ar kuram zemes nomas
ligumi noslégti atbilstosi Valsts un pasvaldibu paSuma privatizacijas un
privatizacijas sertifikatu izmantoSanas pabeigSanas likumam un Ministru
kabineta 2005.gada  30.augusta noteikumiem Nr.644 ‘“Noteikumi par
neizpirktas lauku apvidus zemes nomas liguma noslégSanas un nomas
maksas aprékinaSanas kartibu”;

9.10.11. pasvaldibas zemes nomas maksas paradu un parmaksu dz&Sana, ja nav
iesp&jams atgiit paradu nomnieka naves gadijuma un ja administrativas
izmaksas parada atgiSanai biitu nesamérigas pret paSu paradu;

(Bauskas novada domes 29.07.2021. lemuma Nr. 27 redakcija)

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

atbilstoS1 Arhivu likuma prasibam uzkraj un saglaba administracijas dokumentus lidz
to nodoSanai valsts arhiva;

sagatavo PaSvaldibas Domes priek§sédétaja vai PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu,
ligumu vai administrativo aktu projektus, ka art citus dokumentus un to projektus;

organizé efektivu digitalas informacijas un komunikaciju tehnologiju pielietojumu
Domes izveidotas paSvaldibas iestadés un dibinatas kapitalsabiedribas;

veicina Vecumnieku novada pasvaldibas atpazistamibu un pozitivu reputaciju novada,
regionala, nacionala un starptautiska [iment;

sagatavo un izplata masu informacijas lidzeklos pasvaldibas oficidalo viedokli,
informaciju par pasvaldibas aktualitattm un skaidrojumus par pienemtajiem
lemumiem,;

9.16. organiz€ masu informacijas lidzeklu darbibu pasvaldibas rikotajos pasakumos;

9.17.

9.18.

9.19.
9.20.

normativajos aktos noteiktaja kartiba nodroSina iesniegumu, stidzibu un priekslikumu
izskatiSanu;

sagatavo un sniedz priekSlikumus par normativajos aktos un attiecigajos attistibas
planoSanas dokumentos paredz€to pasakumu IstenoSanai un iestades uzdevumu
veikSanai nepiecieSamo finans€jumu no pasvaldibas budZzeta;

pasvaldibas varda veic privattiesiskus darfjumus;

koording iestazu sadarbibu labas parvaldibas un uz klientiem orientétas apkalpoS$anas
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9.21

9.22

kulttiras nodros§inasanu un administrativa sloga mazinaSanu,

. koording€, uztur un aktualiz€ Domes un iestazu amatpersonu atlidzibas un personu
uzskaites sistému;

. veic citus normativajos aktos noteiktas funkcijas.

10. Lai nodro$inatu kompetence esoso funkciju izpildi, administracijai ir tiesibas:

10.1

10.2.

10.3.

10.4
10.5

10.6.

10.7
10.8
10.9

10.1

. argjos normativajos aktos noteiktaja kartiba pieprasit un sanemt uzdevumu izpildei
nepiecieSamo informaciju un dokumentus;

piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes séd@s, ka arT komisiju un darba grupu
sanaksmes;

patstavigi lemt par administracijas kompetenc€ esoSajiem jautajumiem un veikt
darbibas, kas nodroSina administracijas noteikto uzdevumu izpildji,

. sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institiicijam;

. izstradat prieks$likumus un rosinat izmainas administracijas kompetencé esosajas
jomas;

sanemt administracijas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo finansu un
tehnisko nodroSinajumu pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

. piedalities pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

. sniegt maksas pakalpojumus;

. iesniegt Domei priekslikumus par administracijas darbibas nodrosSinasanai
nepiecieSamo finans€jumu, ierosindjumus administracijas darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai;

0. izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Domes lémumiem un
personala darba kopligumu.

11. Lai nodroSinatu funkciju izpildi, administracijai, savas kompetences apmeéra, ir pienakums:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

atbilstoSi Saja nolikuma noteiktajam mérkim un funkcijam nodroSinat administracijai
noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi,

sadarboties ar pasvaldibas iestadém, struktiirvientbam un citam institlicijam
nepiecieSamas informacijas iegiiSanai un apmainai;

pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot lémumprojektus iesniegSanai Domes
pastavigajas komitejas, komisijas un Domes sédes;

patstavigi vai sadarbiba ar paSvaldibas iestadém, struktiirvienibam un
kapitalsabiedribam Tstenot Domes pienemtos l€émumus un PasSvaldibas Domes
priekSseédetaja un/vai PaSvaldibas izpilddirektora rikojumus, noradijumus;

atbilstosi Domes noteiktajai kartibai un terminiem izstradat administracijas budzeta
pieprasijumu;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu (pasvaldibas budzeta,
mérkdotaciju un citus), tehniskos un personala resursus, nodroSinot administracijai
noteikto funkciju izpildi;

administracijas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo noteikumu,
lémumu, nolikumu un citu) izstradg;

nodrosinat dokumentu noformesanu, apriti un uzglabasanu atbilstoSi normativajos aktos
un pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam;



11.9. izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus.

I11. Administracijas darba organizacija

12. Administracijas funkciju un uzdevumu izpildi nodroSina tas sastava esosas:

12.1. nodalas:

12.2.

12.1.1.
12.1.2.
12.1.3.
12.1.4.
12.1.5.
12.1.6.
12.1.7.
12.1.8.
12.1.9.
12.1.10.

Attistibas-planoSanas nodala;
Dzimtsarakstu nodala;
Finansu nodala;

Iniciativu aktivitasu centrs;
Informacijas tehnologiju nodala;
Izglitibas nodala;

Kancelejas nodala;
Sabiedriskas kartibas nodala;
Sabiedrisko attiecibu nodala;

Saimniecibas nodala;

struktiirvienibas:

12.2.1.
12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.
12.2.5.
12.2.6.
12.2.7.
12.2.8.
12.2.9.
12.2.10.
12.2.11.
12.2.12.
12.2.13.
12.2.14.
12.2.15.
12.2.16.
12.2.17.
12.2.18.
12.2.19.
12.2.20.
12.2.21.
12.2.22.

Barbeles pagasta parvalde;
Kurmenes pagasta parvalde;
Skaistkalnes pagasta parvalde;
Stelpes pagasta parvalde;
Valles pagasta parvalde;
Barbeles tautas nams;
Kurmenes tautas nams;
Misas tautas nams;
Skaistkalnes tautas nams;
Stelpes pagasta kultiira;
Valles saieta nams;
Vecumnieku tautas nams;
Barbeles biblioteka;
BeibezZu biblioteka;
Kurmenes bibliotéka;

Misas biblioteka;
Skaistkalnes biblioteka;
Stelpes bibliotéka;
Taurkalnes biblioteka;
Valles biblioteka;

Vecumnieku bibliotéka;

Skaistkalnes pagasta novadpétniecibas centrs “Novadnieki”;
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13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21
22

12.2.23. Vecumnieku pagasta novadp@tniecibas centrs;
12.2.24. Bralu Amtmanu muzejs;

12.2.25. Vecumnieku novada barintiesa;

12.2.26. Vecumnieku novada Domes Socialais dienests;
12.2.27. Vecumnieku novada Domes Sporta skola;
12.2.28. Vecumnieku novada sports;

12.2.29. Pakalpojumu centrs Barbelg;

12.2.30. Turisma informacijas punkts;

12.2.31. Vecumnieku novada ugunsdzésibas dienests.

Administracijas nodalas un struktiirvienibas darbojas saskana ar Pasvaldibas izpilddirektora
apstiprinatiem nolikumiem, kuros, atbilstosi kompetencei, norada nosaukumu, struktiru,
funkcijas, uzdevumus, darba organizaciju un citus darbibas jautajumus.

. Administracijas darbu organizé administracijas vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba ligumu
un amata aprakstu atbilstosi normativo aktu un §1 nolikuma prasibam.

Administracijas vaditajs savas kompetences ietvaros:
15.1. nodrosina administracijas darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu,

15.2. prioritari nosaka administracijas uzdevumus, organiz€ tas darbibu un kontrole
uzdevumu izpildi;

15.3. nodroSina administracijas finansu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un
lietderigu izmantoSanu;

15.4. izstrada un iesniedz apstiprinasanai administracijas budzeta pieprasijumu atbilstosi
Domes noteiktajai kartibai, ka arT seko budzeta izpildei,

15.5. peéc Pasvaldibas Domes priekSsédétaja pieprasijjuma sniedz informaciju par
administracijas darbu;

Administracijas vaditaja pienakumus vina prombiitnes laika pilda Pasvaldibas izpilddirektora
vietnieks vai ar Domes lémumu iecelta administracijas amatpersona.

Administracijas darbinieki rikojas savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem
aktiem, administracijas nodalu un strukt@rvienibu nolikumiem, atbilstosi attieciga darbinieka
darba liguma un amata apraksta nosacijumiem.

Katrs administracijas darbinieks ir atbildigs par:

18.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par materialo lidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstosi to lietoSanas noteikumiem;

18.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Administracijas izdotos administrativos aktus vai tas faktisko ricibu apstrid pasvaldibas
nolikuma noteiktaja kartiba.

IV. Nolikuma grozijumu izdariSanas kartiba
Administracijas nolikuma, to grozijumu izstradi nodroSina administracijas vaditajs.
. Administracijas nolikumu, ta grozijumus apstiprina ar Domes 1émumu.

. Lémumu par administracijas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Dome.



Vecumnieku novada pasvaldibas izpilddirektore A.Saldabola



